Zakladni Skola Praha 4, Nedvédovo ndmésti 140, pfispévkova organizace

SMERNICE 0 OCHRANE OZNAMOVATELU (WHISTLEBLOWING)

Vypracoval: Mgr. Vit Solle, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Vit Solle, feditel $koly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.8.2023
Smérnice nabyva Uéinnosti ode dne: 1.8.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofisoucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni
prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zdkonem ¢.
171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell zavadi Skola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem ¢. 8
Smérnice EU zpUsoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jedndni.

1. PGsobnost a zasady smérnice

a)
b)
c)

d)

Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatell protipravniho jednani. Vytvafi vnitini
oznamovaci systém jako bezpecny postup pro prijimani a Setfeni oznameni.

Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neurcitou, je zdvazna pro vSechny
zaméstnance organizace, ti s ni byli seznameni prokazatelnym zpUsobem.

Smérnice je trvale pfistupna vSem zaméstnancim zplsobem na pracovisti obvyklym, jinym
osobam v dobé provozu Skoly v kanceldfi Skoly a také zplisobem umoznujici dalkovy pfistup.
Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a Setfeni ozndmeni,
véetné postupl pro ochranu osobnich udaji oznamovatel(, zavést bezpecné nastroje pro
pfijimani ozndmeni, zvysit povédomi zaméstnancl a dalSich osob o moZnosti zabranit
protipravnimu jednani.

2. Zakladni ustanoveni

a)

b)

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o poru-
Sovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat oznameni pisemné
(elektronicky i v listinné podobé), nebo Ustné — osobné (v pfimérené Ihaté) i telefonicky.

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Ucely této smérnice rozumi zaméstnani, samostat-
na vydélecna Cinnost, dobrovolnickd ¢innost, odborna praxe, stdz, nebo vykon prav a povin-
nosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz predmétem je poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich
praci nebo jiného obdobného plinéni, také uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.
Totoznost oznamovatele je chrdnénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tretim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany organl Cinnych v trestnim fizeni
¢i dalsich vyjimek stanovenych zdkonem.

Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pred odvetnym opatrenim.

Odvetnym opatfenim se rozumi jednani, které bylo vyvolano oznd menim a které oznamovateli
muUze zpUsobit GUjmu.



f) Odvetnym opatfenim jezejména:

- rozvazani pracovniho pomeéru nebo neprodlouzeni pracovniho pomeéru na dobu urcitou,
zruSeni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti,

- odvolani zmista vedouciho zaméstnance,

- uloZenikdrného opatreni nebo kazenského trestu,

- snizenimzdy, platu nebo odmeény nebo neptiznani osobniho priplatku,

- preloZeni nebo prevedeni na jinou praci,

- pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,
zména pracovni doby,
vyzadovani |ékafského posudku nebo pracovné-lékarské prohlidky,
vypoved” nebo odstoupeni od smlouvy

- zadsahdo prava naochranu osobnosti.

g) Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani osoba, ktera poskytla pomoc pfi
zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho

ddvodnosti,
- 0soba, ktera je vevztahu k oznamovateli osobou blizkou,
0soba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

- 0soba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

h) Protipravnim jedndnim se rozumi jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo prestupku, da-
le jednani porusujici pravni predpis upravujici urcité vymezené oblasti (napr. dané z pfijmu
pravnickych osob, zaddvani verejnych zakdzek, hospodarskd soutéz, zpracovani osobnich Uda-
ju, Zivotni prostiedi, ochrany spotiebitele a dalsSizakonem taxativnhé vymezené oblasti.

i) PrisluSnou osobou v organizaci je zletild, pIné svéprdvna a bezihonna osoba zodpovédna za
pfijimani a posuzovani oznameni. Totoznost prislusné osoby, jeji e-mailova adresa a telefonni
Cislo jsou zverejnény zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup na webovych strankach skoly.

Spolu s tim jsou na Uredni desce zverejnény také informace o implementaci problematiky

ochrany oznamovatel( (viz priloha ¢.1).

i) Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informacni bezpec¢nost, zajisténi anonymniho dialogu s
oznamovatelem a jeho ochrana.

Zpusob podani oznameni

Oznamovatel mUze podat oznameni:

a) vnitinim oznamovacim systémem, ktery Skola zfidila, povéfenou osobou je
Mgr. Zuzana Dostalova

b) prostfednictvim Ministerstva spravedinosti.

Oznameni jemozné podat prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému

a) pisemné, v listinné podobé predat osobné,
b) pisemné prostfednictvim poStovnich sluzeb doporuéenym dopisem, nebo dopisem

s dorucenkou,

¢) pisemné elektronicky do datové schranky kbmar95
d) pisemné elektronicky zaslanim na e-mailovou adresu, k niz ma pristup pouze pfislusna

osoba: zuzana.dostalova@zs-podoli.cz
e) ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada as pfislusSnou osobou si domluvimisto a
termin




Pfi podani oznameni Ustni formou ma pfislusna osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku nebo
prepis Ustniho ozna meni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

Informace o moZnosti podani Skola uverejiiuje zpisobem umozniujicim dalkovy pfistup.

U vSech zplsobl podani prisluSnd osoba zajisti elektronickou evidenci zakonem taxativné stanove-
nych Udajl: datum pfijeti ozndmeni, jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamova-
tele, jsou-li tyto Udaje pfisluSné osobé znamy, shrnuti obsahu oznameni a identifikaci osoby, proti
které ozndmeni smértovalo, je-li pfislusné osobé jeji totoznost zndma, datum ukonceni posouzeni da-
vodnosti oznameni pfislusnou osobou nebo posouzeni oznd meni povéfenym zaméstnancem a jejich
vysledek. Pokud je to mozné, pro ziskani Gdajd vyuzije formular uvedeny v ptiloze €. 2 této smérnice.

5. PFislusna osoba po pfrijeti oznameni

a) dodrzuje zdkonem predepsany postup a lhity,

b) pfi osobnim prevzeti ozndmeni je prijmout nejdéle do 14 dnu, kdy o to oznamovatel pozadal,

c) vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznd meni do 7 dnli ode dne, kdy ozndmeni pfijala,

d) zajisti, aby oznameni obsahovala zdkonem stanovené udaje,

e) do 30 dnl posoudi dlivodnost ozndmeni a informuje o tom oznamovatele, ve slozitéjsich
pripadech mlze tuto lhGtu prodlouZit o dalSich 30 dn(, nejvySe vsak dvakrat.

f) osobni ozndmeni osobné musi pfislusna osoba pfijmout v pfimérené |hté, ne delsi 30 dn(,

g) postupuje nestranng,

h) zachovava micenlivost,

i) v pfipadé divodného ozndmeni navrhuje povinnému subjektu opatreni k ndprave,

j) pokud ozndmeni posoudi jako nedlivodné, bez zbytecného odkladu o tom vyrozumi oznamo-
vatele, poudi jej o pravu podat ozndmeni u orgdnu verejné moci,

k) pokud ozndmeni posoudi jako dlvodné, navrhne povinné mu subjektu opatfeni k napravé pro-
tiprdvniho vztahu,

) zajistuje pripadnou komunikaci s ministerstvem spravedinosti,

m) navrhuje uplatnéni pripadnych postihi

n) archivuje ozna meni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele

a) Organizace technickymi a organiza¢nimi prostfedky zajisti, aby se s podanymi oznamenimi
mohla seznamovat pouze pfislusna osoba. Ta nesmi poskytnout zZadné treti osobé informace, kte-
ré by mohly zmafit nebo ohrozit i¢el oznameni.

b) Pokud ma pfislusnd osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele poskytnout orgdnim
verejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale o tom musi byt predem informovan.

¢) Zpracovani osobnich Gdaju je provadéno v souladu s platnou pravni Upravou, zejména se zako-
nem ¢. 110/2019 Sbh., o zpracovani osobnich udajl, v platném znéni a pravidel GDPR. Osobni Uda-
je nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznd meni, nebudou evidovany a bez odkladu vyma-
zany. Pokud to bude moZné, tyto udaje budou anonymizovany.

7. Evidence oznameni

Pfislu$nd osoba v elektronické podobé vede evidenci Udajd o pfijatych ozndmenich v rozsahu stano-
veném zakonem.




8. Nepravdiva oznameni

Podani védomé nepravdivého ozndmeni je prestupkem, ktery mize byt sankcionovan pokutou do
50 000 K¢.

9. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren za-
méstnanec:

b) Smérnice nabyva platnosti dnem 1.8.2023

c) Smérnice nabyvd ucinnosti dnem 1. 8. 2023

V Prazedne1.8.2023

Mgr. Vit Solle



Pfiloha ¢. 1
Prohlaseni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni
prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zakonem ¢.
171/2023 Sbh. o ochrané oznamovatell, zavadi organizace jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem 8
Smérnice EU zplisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

Skola jako povinny subjekt ma zpracovanou vnitfni smérnici pro tuto problematiku, kterou zvefejiuje
na své Uredni desce. Smérnice zavadi vnitini oznamovaci systém jako souhrn postupl pfi pfijimani
oznameni, jejich evidenci a zpracovani, ochrané totoznosti oznamovatele a ochrané informaci uvede-
nych v oznameni.

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti (Smérnice EU) dozvi o
porusovani prav Unie, mize podat oznd meni pisemné (elektronicky i v listinné podobé), nebo Ustné —
osobné (v pfimérené hté) i telefonicky.

Kazda osoba (oznamovatel), kterd se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o poru-
Sovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnéna podat oznameni pisemné (elek-
tronicky i v listinné podobé), nebo Ustné — osobné (v pfimérené Ihaté) i telefonicky. Protipravnim
jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo prestupku, dale jednani porusujici
pravni predpis upravujici urcité vymezené oblasti (napt. dané z pfijmu pravnickych osob, zadavani
verejnych zakdzek, hospodarska soutéz, zpracovani osobnich Udajl, zivotni prostredi, ochrany spo-
trebitele a dalsi zakonem taxativné vymezené oblasti.

Totoznost oznamovatele je chranénym Udajem, pfislusna osoba je vazana micenlivosti.

Pro oznameni lIze vyuzit formular (rovnéz vyvéseny na uredni desce), nebo zplsob oznameni Ize do-
hodnout s pfisluSnou osobou:

Kontaktni Udaje pfislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pfijmeni: Magr. Zuzana Dostdlovd
E-mail: zuzana.dostalova @zs-podoli.cz
Datova schranka: kbmar95

Adresa: Nedvédovo ndmésti 140/13, 147 00 Praha 4 - Podoli



Priloha ¢. 2

Formular pro oznamovani protipravniho jednani

Adresa

E-mail

Telefon

* Povinny subjekt (na koho ozndmeni sméfuje)

* Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, volenv orgdan,...)

Text oznameni:

”)sem ob¢an CR —ano — ne *
Chci byt zpétné kontaktovan*
” Nechci byt zpétné kontaktovan
{’ -taktojsou oznacleny povinné udaje)

Kontaktni Udaje pfisluSné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pfijmeni: Mgr. Zuzana Dostdlovad

E-mail: zuzana.dostalova @zs-podoli.cz

Datova schranka: kbmar95

Adresa: Nedvédovo ndmésti 140/13, 147 00 Praha 4 - Podoli

Listinnd podani oznacte: “Uréeno pouze prislusné osobé XY”



